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Lehre als Kauffrau / Kaufmann auf der Gemeindeverwaltung Schmerikon 

Für August 2027 bieten wir auf der Gemeindeverwaltung Schmerikon eine Lehrstelle als Kauffrau / Kauf-

mann EFZ an. 

Was du mitbringen solltest: 

 Freude am Umgang mit Menschen 

 Abschluss der Sekundarschule

 Zuverlässigkeit 

 Verschwiegenheit 

 Kontaktfreudigkeit 

 Vernetztes Denken 

 Bereitschaft zum Lernen 

 Selbständigkeit 

 Teamfähigkeit 

 Freude an Computerarbeiten 

 

Informationen / Bewerbung 

Hast du noch Fragen? Dann melde dich bei uns: 

renate.braendli@schmerikon.ch, 055 286 11 08 
 
Haben wir dein Interesse geweckt?  

Dann freuen wir uns über deine Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugniskopien und Stellwerk-Test oder Multi-

check. Bitte sende uns deine Unterlagen per E-Mail an 

kanzlei@schmerikon.ch  

 

 

 

 

 

 

 

mailto:renate.braendli@schmerikon.ch
mailto:kanzlei@schmerikon.ch


2/2 
 

Das sagen unsere Lernenden 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die kaufmännische Lehre in der öffentlichen Verwaltung 

Praktische Ausbildung 

Magst du Abwechslung und persönlichen Kontakt? Arbeitest du gerne im Team und bist zuverlässig? Dann 

bist du bei uns richtig! 

Eine öffentliche Verwaltung ist ein Dienstleistungsbetrieb. Unsere Kunden sind hauptsächlich die Einwohne-

rinnen und Einwohner und andere Ämter. Die Arbeit in einer Gemeindeverwaltung ist viel mehr als «nur» am 

Computer zu arbeiten - es geht um mehr als Formulare, Rechnungen und Verfügungen.  

Ob beim Zuzug in eine neue Gemeinde, beim Kauf einer Liegenschaft, beim Ausfüllen der Steuererklärung 

oder bei vielen anderen Anliegen – jeder Einwohner und jede Einwohnerin kommt einmal in Kontakt mit der 

Gemeindeverwaltung.  

Im Vordergrund steht die persönliche Beratung von Menschen unterschiedlichen Alters, in unterschiedlichen 

Lebenssituationen und mit unterschiedlichen kulturellen Hintergründen. Du wirst lernen unsere Kunden zu 

bedienen, beraten und Ihre Anliegen zu bearbeiten. Absolute Verschwiegenheit über persönliche Daten und 

Informationen ist dabei ein absolutes Muss. 

Für die verschiedenen Anliegen unserer Kundinnen und Kunden sind verschiedene Abteilungen zuständig. 

Deshalb wirst du während deiner Ausbildung verschiedene Abteilungen besuchen. Genau das macht die 

Lehre in der Gemeindeverwaltung so spannend! 

Abteilungen der Gemeinde Schmerikon: 

 Einwohneramt 

 Gemeindekanzlei / Bauverwaltung 

 Finanzverwaltung 

 Betreibungsamt / AHV-Zweigstelle 

 Soziale Dienste 

 Grundbuchamt 

 Steueramt 

Bereits am Anfang der Lehre 

wurden mir die Schalter- und 

Telefongeschäfte überlassen, 

und ich durfte seit Beginn mit 

den Kunden und Kundinnen in 

Kontakt treten. 

Kontakt mit Kundinnen und 

Kunden, sei es am Schalter oder 

am Telefon, gehören genauso 

zu den täglichen Tätigkeiten 

dieser Ausbildung wie die Erle-

digung der «Lehrlingsämtli» 

und Sachbearbeitungsaufga-

ben. 

Die KV-Lehre in der öffentli-

chen Verwaltung ist sehr ab-

wechslungsreich, und man 

lernt Vieles, was man später 

im Leben noch anwenden 

kann. 
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Schulische Ausbildung 

Die Ausbildung zur Kauffrau bzw. zum Kaufmann dauert drei Jahre. Der Berufsschulunterricht findet am BWZ 

Rapperswil statt. 

Was dir das bringt 

Während deiner Ausbildung bei der Gemeindeverwaltung Schmerikon sammelst du erste Erfahrungen im 

Berufsleben und entwickelst dich persönlich weiter. Das Fähigkeitszeugnis als Kaufmann bzw. Kauffrau ist 

eine gute Ausgangslage und ermöglicht dir einen Einstieg in die Berufswelt z.B. in einem Job oder in einer 

Weiterbildung. 


